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1° Maitrise usuelle des technologies numeériques et des supports de communication
numérique (10 heures)

- Comprendre le fonctionnement des technologies numériques courantes (tablettes, smartphones,
etc.).

- Savoir organiser et gérer son environnement numérique de travail.

- Identifier les différents outils et supports de communication numérique et comprendre leurs
objectifs et fonctionnalités.

2° Acquisition des bases de compétences pour s'insérer socialement avec le numérique :
liens avec les administrations (40 heures)

- Comprendre les enjeux de I'inclusion numérique et I'importance de maitriser les outils
numériques pour s'insérer socialement en lien avec les enjeux de la sensibilisation régionale.

- Comprendre les enjeux de I'inclusion numérique et I'importance de maitriser les outils
numériques pour s'insérer socialement.

- Etre capable d'interagir avec les administrations et les services en ligne pour effectuer des
démarches administratives courantes.

- Développer les compétences nécessaires pour utiliser les outils numeériques dans la recherche
d'emploi, la formation et I'acces a l'information

3° Maitrise / perfectionnement des outils bureautiques et/ou des logiciels a visée
professionnelle (144 heures)
- Apprendre a maitriser les outils bureautiques courants avec la prise en compte des enjeux
du développement durable et de la gestion des ressources.
- Apprendre & maitriser les outils bureautiques courants.
- Acquérir la capacité de créer des documents a la fois simples et complexes en utilisant un
traitement de texte.
- Développer les compétences nécessaires pour réaliser des calculs et des graphiques avec
un tableur.
- Savoir concevoir des présentations a la fois basiques et sophistiquées a I'aide d'un logiciel
de présentation.
- Acquérir les compétences pour créer, éditer et gérer des PDF

4° Comprendre les usages d'internet : savoir communiquer et créer des contenus attractifs
sur un site internet et les réseaux. Développer son attractivité (40 heures)

- Comprendre les différents usages d'internet en lien avec la sensibilisation aux valeurs de la
république, a I'éducation citoyenne, a la prévention des violences sexuelles & sexistes et savoir
comment communiquer efficacement en ligne.

- Comprendre les différents usages d'internet et savoir comment communiquer efficacement en
ligne.

Se présenter a la certification CIéA numérique

Identifier son environnement numérique

Accéder aux outils de son environnement numérique

Acquérir et exploiter de I'information dans un environnement professionnel numérisé

Utiliser les outils de son environnement numérique pour trouver l'information recherchée
Collecter des informations relatives a son activité professionnelle dans un environnement
numérique

Interagir en mode collaboratif

Echanger de I'information

Réaliser/contribuer a une production commune a partir d'outils de travail collaboratif



